
堂二里镇政府依申请公开政府信息制度

      第一条 为进一步保障和落实公民、法人和其他组织的知情权，根据《中华人民共和国政府信息公开条例》和省、市有关规定，制定本制度。

    第二条 镇人民政府以及依法履行行政职能的事业单位或授权组织(以下简称公开义务人)依据公开权利人的申请公开其政府信息，适用本制度。

     第三条 本制度所称依申请公开政府信息，是指公民、法人和其他组织（以下简称公开权利人）需要获取主动公开政府信息目录以外的其他政府信息，依法向公开义务人提出申请，经公开义务人审查，向公开权利人公开符合一定条件的政府信息的活动。 

    第四条 本制度所称“政府信息”是指镇人民政府及其职能部门以及依法行使行政职权的组织在其履行行政管理职责或提供公共服务过程中制作或者获取的，以一定形式记录、保存的信息。

    第五条 公开权利人申请公开政府信息，应当采用书面形式或数据电文形式。采用书面形式确有困难的，公开权利人可以口头提出，由受理该申请的行政机关代为填写政府信息公开申请。公开权利人通过政府门户网站政府信息依申请公开平台提出申请的，应填写电子版《政府信息公开申请表》，直接向镇政府提交；通过邮寄方式提出申请的，应将信函寄至受理机构，并在信封左下角注明“政府信息公开申请”字样。

    第六条 政府信息公开申请应包括下列内容:

    （一）申请人的姓名或者名称、联系方式；

    （二）申请公开的政府信息的内容描述；

    （三）申请公开的政府信息的形式要求；

    （四）政府信息公开申请的有关内容应表述清楚，含义明确，符合基本查询要求。　

    第七条 行政机关向公开权利人公开政府信息前，应按照《中华人民共和国保守国家秘密法》、《中华人民共和国政府信息公开条例》以及其他法律、法规和国家有关规定，对拟公开的政府信息进行保密审查。

    第八条 行政机关不得公开危及国家安全、公共安全、经济安全和社会稳定的信息；不得公开涉及国家秘密、商业秘密、个人隐私的信息；不得公开法律、法规规定不予公开的其他信息。

    第九条 对申请公开的政府信息，行政机关应视情况分别进行答复： 

    （一）属于应当公开的，制作公开答复书。

    （二）属于不予公开的，制作不予公开答复书，并说明理由和依据以及救济途径；

    （三）属于主动公开且已经主动向社会公开的，应当指引告知公开权利人；

    （四）属于应当主动公开但未公开的政府信息，应当向社会公开并指引告知公开权利人； 

    （五）依法不属于本行政机关公开或者该政府信息不存在的，应当告知申请人；对能够确定该政府信息公开机关的，应当告知申请人该行政机关的名称、联系方式；

    （六）申请公开的内容不明确的，应当告知公开权利人更改、补充申请。

    第十条 因信息资料处理等客观原因及其他正当理由在规定的期限内确实难以作出答复的，可以将答复的期限适当延长并书面告知申请人，延长期限不得超过15个工作日。

    第十一条 行政机关认为申请公开的政府信息涉及商业秘密、个人隐私，公开后可能损害第三方合法权益的，应当书面征求第三方的意见；第三方不同意公开的，不得公开。但是，行政机关认为不公开可能对公共利益造成重大影响的，应当予以公开，并将决定公开的政府信息内容和理由书面告知第三方。

    第十二条 行政机关征求第三方意见所需时间不计算在规定的答复期限内。

    第十三条 公开义务人答复公开权利人不予公开、不予提供的政府信息，不得以有偿服务或者变相有偿服务的形式提供，不得通过与该公开义务人有隶属或者业务指导等关系的企业、事业单位、中介组织以有偿或者变相有偿的形式向申请人提供。 

    第十四条 公开义务人违反本规定，有下列情形之一的，由监察机关责令改正；情节严重的，对直接负责的主管人员和其他责任人员依有关规定给予政纪处分；构成犯罪的，依法追究刑事责任：

    （一）对公开权利人隐瞒或者拒绝提供应当公开的政府信息或者提供虚假政府信息的；

    （二）未履行告知义务，导致第三方的合法权益受损害的；

    （三）违反保密法律法规规定的；

    （四）违反规定乱收费的； 

    （五）其他违反本办法的行为。 

    第十五条 申请人认为行政机关在政府信息公开工作中的具体行政行为侵犯其合法权益的，可以依法申请行政复议或者提起行政诉讼。

    第十六条 公开权利人利用依申请获得的政府信息从事违法活动，应当依法承担相应的法律责任。

    第十七条 公用（企）事业单位办事公开参照执行。

    第十八条 本制度施行期间，国家和省、市对政府信息依申请公开工作另有规定的，从其规定。


